
Flächenart

nach Sichtkontrolle Grobschmutz entfernen x
Stiegen feucht aufwischen x
Geländer feucht abwischen x
Gänge mit Hartbelägen feucht aufwischen x
Hartbeläge mit Pflegemittel behandeln x
Gänge mit Teppichböden saugen x
Gänge mit Teppichböden bürstsaugen x
Aschenbecher/Papierkörbe/Abfalleimer entleeren und 
bei Bedarf feucht auswischen x

Fensterbänke feucht wischen x
Heizkörper feucht reinigen x 1)

Einrichtungsgegenstände, Tische etc. abstauben, 
Griffspuren an Glasflächen entfernen

x

Einrichtungsgegenstände, Tische etc. feucht reinigen 
und mit Pflegemittel behandeln

x

Glasflächen an Einrichtungsgegenständen reinigen x
Türen, Türstöcke, Glastüren, verglaste 
Konstruktionen, Innenfixverglasungen, sonstige 
Glasflächen  reinigen

x

Sockelleisten feucht wischen x
Sofern vorhanden: Ballustraden, Stuckwerk, Firste in 
Handreichweite feucht reinigen x

Aufzugswände, -boden und -türen innen und außen 
feucht reinigen x

Abstreifroste und darunter liegende Flächen säubern x 1)
1) in der Heizperiode wöchentlich

nach Sichtkontrolle Grobschmutz entfernen x
Teppichböden bürstsaugen x
Hartbeläge feucht wischen x
Hartbeläge mit Pflegemittel behandeln x
Einrichtungsgegenstände, Tische etc. abstauben, 
Griffspuren an Glasflächen entfernen x

Einrichtungsgegenstände, Tische etc. feucht reinigen 
und mit Pflegemittel behandeln x

Fensterbänke feucht reinigen x
Heizkörper feucht reinigen x
Türen und Einrichtungsgegenstände im Griffbereich, 
Griffspuren an Glasflächen von 
Einrichtungsgegenständen reinigen

x

Türen und Türstöcke reinigen x
Aschenbecher/Papierkörbe/Abfalleimer entleeren und 
bei Bedarf feucht auswischen x

Papiersammelkörbe entleeren 2) x
Waschbecken, Spiegel, Fliesen naß reinigen x
Sockelleisten feucht reinigen x
Schränke und Kastenoberflächen über 1,8m Höhe 
abwischen x

Sitzungs- Besprechungsräume
nach Sichtkontrolle Grobschmutz entfernen x
Teppichböden bürstsaugen x
Hartbeläge feucht wischen x
Hartbeläge mit Pflegemittel behandeln x
Einrichtungsgegenstände, Tische etc. abstauben x
Einrichtungsgegenstände, Tische etc. feucht reinigen 
und mit Pflegemittel behandeln x

Polstermöbel absaugen x
Fensterbänke feucht reinigen x
Heizkörper feucht reinigen x 1)

(Laufende Reinigung)

Bürobereich

2 x M 1 x M 2 x j auf Abruf5 x w jeden 2. Tag 1 x w

Verkehrsflächen

2 x w

Muster LV:
Leistungsverzeichnis für die
tägliche Reinigung in
in Bürogebäuden
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Flächenart

(Laufende Reinigung)
2 x M 1 x M 2 x j auf Abruf5 x w jeden 2. Tag 1 x w2 x w

Muster LV:
Leistungsverzeichnis für die
tägliche Reinigung in
in Bürogebäuden

Türen und Einrichtungsgegenstände im Griffbereich 
von Griffspuren reinigen x

Türen und Türstöcke reinigen x
Aschenbecher/Papierkörbe/Abfalleimer entleeren und 
bei Bedarf feucht auswischen x

Papiersammelkörbe entleeren 2) x
Sockelleisten feucht reinigen x
Schränke und Kastenoberflächen über 1,8m Höhe 
abwischen x

Sanitärbereich
Bodenfliesen naß desinfizierend reinigen x
Wandfliesen naß und desinfizierend reinigen x
Fensterbänke und Heizkörper naß desinfizierend 
reinigen x

Waschbecken und Spiegel naß und desinfizierend 
reinigen x

Kabinentrennwände und -türen, Schamwände und 
Wandfliesen, Fensterbänke und Heizkörper naß 
desinfizierend reinigen

x

WC-Becken/-Sitzflächen und Urinale innen und 
außen naß desinfizierend reinigen x

Türgriffe, Lichtschalter feucht desinfizierend reinigen x

Abfalleimer entleeren x
Abfalleimer innen und außen naß desinfizierend 
reinigen x

Toilettenpapier, Papiertücher, Seife auffüllen 
(Hygienebehälter monatlich), Stoffhandtücher 
austauschen

x

Haustechnik
Hartböden feucht reinigen x

Einrichtungsgegenstände, Tische etc. feucht reinigen x

Archive, Abstellräume
Hartböden feucht aufwischen x
Aschenbecher/Papierkörbe/Abfalleimer entleeren und 
bei Bedarf feucht auswischen x

Papiersammelkörbe entleeren 2) x

Einrichtungsgegenstände, Tische etc. feucht reinigen x

Türen, Fensterbänke, Heizkörper feucht abwischen x

Werkstätten und Labore
Positionen wie Bürobereich, jedoch nur feuchte 
Reinigung
die Sicherheitsbestimmungen sind einzuhalten

Sonstige inkl. Speisesäle/Kantinen
Hartböden feucht reinigen x

Einrichtungsgegenstände, Tische etc. feucht reinigen x

Sonst wie Bürobereich

1) in der Heizperiode wöchentlich
2) der anfallende Müll ist getrennt nach Sorten zu entsorgen
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